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TRUONG PAI HOC NHA TRANG Doc 14p - Tw do - Hanh phiic
86:/,246 /QP-DHNT Khdnh Hod, ngy S/ thing /< nam 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh quéin ly Tap chi Khoa hoc — Cong nghé Thuy sin

HIEU TRUONG TRUONG DAI HOC NHA TRANG

Cén cir Quyét dinh sé 155/CP ngay 16/8/1966 cta Hoi ddng Chinh ph v viée
thanh 18p va quy dinh nhiém vy, quyén han cua Trudng Thuy san nay 1a Truong Dai
hoc Nha Trang;

Can cir quyét dinh sé 70/2014/Qb-TTg ngay 10/12/2014 cta Tha tuéng Chinh
phit v& viéc ban hanh didu 16 trudng dai hoc;

Can ctr Gidy phép hoat dong bdo chi sé 292/GP-BTTTT ngay 03 thang 6 nim
2016 ctia B4 Thong tin va Truyén thong;

Xét @& nghi cta Téng bién tdp Tap chi Khoa hoc — Cong nghé thuy san va
Truong phong Khoa hoc Cong nghé,

QUYET PINH:

** Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy quy trinh quan Iy Tap chi Khoa
hoc — Cong nghé thuy sén thudc Trudng Pai hoc Nha Trang,

Diéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc k& tir ngay ky.

Noi nhin:
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT, KHCN.
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CAC QUY TRINH QUAN LY
TAP CHi KHOA HQC - CONG NGHE THUY SAN

Noi dung quy trinh quéan Iy Tap chi Khoa hoc - Céng nghé Thuy san bao gdm cac
khau cong viéc tir khau giri - nhén bai bdo cho dén khau Phat hanh va Luu chiéu nhu
sau: Gui - nhan bai bdo, X1r ly so by bai bao, Phan bién bai bdo, T chirc bién tap bai
bao, Xut ban Tap chi va cudi ciing 1a khau Phat hanh va Luu chiéu Tap chi.

I. QUY TRINH QUAN LY KHAU GUT - NHAN BAI
A.MUC PICH: |

Quan 1y cac cong viéc khi tac gia gt bai bao dén Tap chi dé xin ding va viéc
tiép nhan bai bao nay cua Tap chi.
B. PHAM VI AP DUNG:

Quy trinh quan ly khau guti - nhén bai bao nay c6 lién quan hoat dong cua tac gia
va Thu ky Tap chi khi:

- Téc gia bai bao giri dén Tap chi dé xin ding

- Thu ky Tap chi theo ddi nhéan bai bao
C. HO SO THU'C HIEN/MINH CHUNG:

Tac gia gui bai bdo dén Tap chi thong qua tha tuc dang nhép trén website cua tap
chi va gtri File ndi dung cuia bai bdo.

File ndi dung bai béo xin dang s€ duoc luu lai trén dit liéu website cia Tap chi.
D. MO TA QUY TRINH THU'C HIEN:

| Quy trinh quan ly khau gui bai bdo cua tac gid hodc dong tac gia va nhéan bai bao

cua bod phén thu ky hodc tri su ctia Tap chi dugc tién hanh theo mot quy trinh bao gdm
5 buéde theo tudn tu nhu sau:

Budce 1: Dang ky tai khodn trén website cua Tap chi.

Khi tac gia quan tim viéc ding bai béo trén Tap chi hogc tim hiéu cac thong tin
v& Tap chi cn phai tién hanh thd tuc dang ky tai khoan trén Tap chi véi thoi gian ding
ky khong han ché. Viéc dang ky tai khodn nay cla tac gia vao website ctia Tap chi 1a
bat budc. Tac gia chi can thuc hién theo ding quy trinh céc budc hudng dan trén
website khi nhap céc thong tin can thiét theo yéu cdu clia website Tap chi.
 Tréach nhiém thuc hién: tic gia cin giri bai béo xin dang trén Tap chi ciia Tap chi.

Budce 2: Cho phép/chép nhéan ctua Tap chi

Sau khi tac gia tién hanh thi tuc cic budc ding ky tai khoan & bude 1, néu viéc
1




dang ky tai khoan nay thod man cac yéu cdu cua website thi duge Tap chi chip nhan.
Néu khong thoa mén diéu kién yéu ciu cta Tap chi thi s& khong duge chép nhén.

Trach nhiém thuc hién: Phan mém quén ly cda website Tap chi.

Budce 3: Dang nhip vao website cua Tap chi.

Téc gia thyc hién nhap céc thong tin can thiét theo ding quy trinh va yéu clu cac
budc huéng dan ctia website Tap chi.

Trach nhiém thuc hién: tic gia can giri bai bao xin déng trén Tap chi.

Budc 4: Gui bai trén website ctia Tap chi

Téc gia thuc hién nhap céc thong tin can thiét theo ding quy trinh va yéu cau cac
budc huéng dan ctia website Tap chi. |

Trach nhiém thuc hién: tic gia can giri bai bao xin ding trén Tap chi.

Budc 5: Xac nhén da nhan bai béo tir tdc gia cua Tap chi.

Sau khi tac gid gui bai thanh cong trén website thi Tap chi s& thong béo cho tac
gia biét Tap chi da nhan duogc bai bao cia tac gia.

Trach rihiém thuc hién: Phin mém quan ly cua website Tap chi.

Quy trinh quan 1y khau: giri - nhan bai bio dugc thé hién qua so dd cu thé dudi

day:
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IL. QUY TRINH QUAN LY KHAU XU LY SO BQ BAI BAO
A. MUC PiCH:

Quy trinh quan ly khau xtt ly so bd bai bio nhdm quén Iy cong viéc kiém tra va
Xt Iy so bd bai bao theo cac tiéu chi quy dinh ctia Tap chi trude khi duge tién hanh tha
tuc phan bién hinh thtc, ndi dung va chét luong khoa hoc cua bai bdo xin dang trén
Tap chi.
B. PHAM VI AP DUNG:

Quy trinh quan ly khéau xtr Iy so bd bai bao nay c6 lién quan dén cac quy dinh vé
hinh thtrc co ban cua bai béo:

Bai bdo giri dén Tap chi phai dap tmg ddy du cac tiéu chi theo quy dinh ctua Tap

chi nhu font chit, ¢& chit, tir khod, sb luong tir ctia phén Tém tit bai bdo, tai liéu tham

C. HO SO THU'C HIEN/MINH CHUNG:

Quy trinh quan 1y khéu xt Iy so bd bai bdo nay ¢6 lién quan dén bai béo xin giri
dang cua tac gid va Thu ky Tap chi, d6 la:

File ndi dung bai béo clia tac gia glri dén Tap chi qua hé théng phan mém quan ly
Tap chi
D. MO TA QUY TRINH THUC HIEN

Quy trinh quéan Iy khau xt Iy so b bai bao duge tac gia giri dén Tap chi dé xin
dang bai dugc tién hanh theo mot quy trinh bao gém 3 bude theo tuin tu nhu sau:

- Buéc 1: Tiép nhan bai bao

Bai béo do tac gia giri dén Tap chi xin ding néu thoa man céc yéu cdu quy trinh
quan ly khau giri - nhan bai thi dugc hé théng clia website tiép nhan va thuc hién ngay.

Tréach nhiém thuc hién: Phin mém quan ly & website Tap chi.

- Budce 2: X Iy so bo bai bao |

Co hai kha ndng ma bai bao gip phai:

Bai bdo ma tac gia xin dang trén Tap chi thod min c4c yéu ciu, tiéu chi dinh sin
trén hé thong cua website.

Bai b4o khoéng dép tmg dugc cac yéu cau, tiéu chi dinh sin néi trén.

Trach nhiém thyc hién: Phan mém quan 1y clia website Tap chi.
~ 7 TBu6c 3: Chip nhan/tir chdi bai bao dé phan bién
Budéc nay, hé théng tu dong cia website Tap chi s€ xir 1i theo:
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Bai bao thod mén céc yéu cau, tidu chi dinh sin trén hé thdng ciia website: Tap
chi Chip nhan bai bao & bude nay va nguoc lai: Tap chi Tir chéi bai bao.

Trach nhiém thuc hién: Phin mém quan ly ctia website Tap chi.

Quy trinh quan ly khau xir Iy so bd bai bao duoc thé hién qua so dd cu thé dudi

day:
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III. QUY TRINH QUAN LY KHAU PHAN BIEN BAI BAO
A.MUC PICH:

Quén ly cong viéc phan bién bai bao giri dén Tap chi cia tic gia xin dang da
duoc chip nhén sau khi qua khau xtr li so bo bai bao cuia Tap chi.

O day, bai bao s& duoc tién hanh xem xét, danh gié theo quy trinh va cac tiéu chi
khoa hoc vé cong tac phan bién, danh gia mot bai bdo khoa hoc ctia Tap chi (vé néi
dung va hinh thtc) dam béo tinh khach quan, trung thuc va khoa hoc.

B. PHAM VI AP DUNG:

Quy trinh quan ly khau phan bién bai bdo nay co lién quan dén cac quy dinh, ti€u
chi dénh gid vé& hinh thirc, ndi dung khoa hoc cua bai béo. Do do, quy trinh phan bién
bai bao c6 lién quan dén nhidu hoat dong cta nhiéu nguoi trong va ngoai Tap chi. Cu
thé la:

- Céac Phén bién dugc Tap chi moi tham gia nhédn xét, danh gia bai bao xin ding

- Bién tap vién nganh/chuyén nganh cua Tap chi

- Thu ky Tap chi

- Lanh dao Tap chi

- Téc gia bai bao xin dang
C. HO SO THU'C HIEN/MINH CHUNG:

Quy trinh quan 1y khau phan bién bai bdo nay c¢6 lién quan dén nhiéu hoat dong
ctia nhiéu nguoi trong va ngoai Tap chi. Do d6, hd so thue hién cia quy trinh nay duoc
thé hién qua:

- File n6i dung bai bdo xin dang

- File n6i dung nhén xét va danh gia ctia cdc phan bién

- Y kién ctia bién tap vién nganh/chuyén nganh

- Y kién cta lanh dao Tap chi
D. MO TA QUY TRINH THUC HIEN:

Quy trinh thuc hién quén ly khau phéan bién bai b4o dwogc tién hanh tuan tu theo 7
buéde cu thé sau day:

- Budc 1: Moi Phan bién bai bdo

+ Can ct ndi dung bai béo, Thu ky Tap chi dé xuét chon Bién tap vién nganh dé
*tu van, Iua chon 2 ngudi phan bién
+ Lanh dao Tap chi can nhic va quyét dinh moi 2 Phan bién qua Email.

7

A\VSRTY

st

n /4 Tl




Trach nhiém thuc hién la Thu ky ban bién tap, Bién tip vién nganh va Lanh dao
Tap chi.

- BuGce 2: c4c Phan bién dang nhip vao website

+ Phan bién dang nhap theo quy trinh

+ Vao muc Phan bién bai béo, tim bai bdo phan bién dugc moi (bai bao dd dau
céc thong tin vé tac gia)

Trach nhi€ém thuc hién 1a 2 Phan bién dugc moi va hé théng quan ly website cta
Tap chi.

- Budce 3: Phan bién doc ndi dung bai b4o.

Hai Phan bi¢n doc néi dung bai bdo duge mdi phan bién: néu phu hop thi tiép tuc
quy trinh; Néu khéng phu hop thi gtri email phan hdi cho Bién tap vién nganh va Thu
ky Tap chi dé tir chdi phan bién.

Trach nhiém thuc hién 1a 2 Phén bién dugc moi, Bién tép vién, Thu ky Tap chi
va hé thong quan 1y website cta Tap chi.

- Budc 4: Phan bién nhan xét, danh gia bai bao.

+ Hai Phan bién viét nhan xét theo dung mAu huéng din ciia timg muc cho dén
khi hoan thanh. |

+ Néu chua hoan thanh thi Ban nhan xét duoc luu gift trén hé théng quéan ly cua
website Tap chi.

Trach nhiém thyc hién la hai Phan bién duoc moi va hé thng quéan Iy website
cua Tap chi.

- Budc 5: Phan bién guri bai nhan xét cho Tap chi.

Hai Phan bién giri Ban nhén xét cho Tap chi (qua Bién tdp vién nganh), d4u
thong tin vé phan bién trudc khi giri lai tac gia chinh stra. |

Trach nhiém thuc hién Ia hai Phan bién duoc moi, Bién tip vién nganh va hé
thdng quén ly website ctia Tap chi.

- Bude 6: Xt li bai bao

+ Néu ca 2 Phéan bién déng y cho ding bai bdo thi bai bao dugc chuyén sang
khau Bién tap bai bdo.

+ Néu ca 2 Phan bién khong dong y cho dang thi Thu ky Tap chi bao cdo 1anh
dao Tap chi xir Iy quyét dinh bai bao nay.

+ Néu 1 trong 2 Phan bién khong dong y cho déng thi Tap chi s& mdi Phan bién
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thtr 3 tiép tuc thim dinh, danh gid bai béo theo nhu quy trinh trén.

Trach nhiém thyc hién 1a Bién tap vién nganh, Thu ky Tap chi, Phan bién thi 3
va hé thong quan ly website cia Tap chi.

- Budce 7: Quyét dinh v& phéan bién bai béo

+ Néu ca 2 Phan bién déng y cho dang thi Tong bién tap chuyén sang khau Bién
tap bai béo.

+ Néu ci 2 Phan bién 2 khong déng y cho dang thi Téng bién tap quyét dinh
khong cho ding va sé& thong bao cho tac gia baj bao biét

+ Truong hop Phan bién thir 3 khong dong y cho dang thi Téng bién tap tir chéi
dang bai bdo va Thu ky Tap chi thong bao cho tac gia. Truong hop Phan bién tha 3
ddng y cho dang thi Tong bién tdp xem xét va quyét dinh cho dang hay khong cho
dang bai bdo.

Trach nhi€ém thyc hién la Lanh dao Tap chi va Thu ky Tap chi.

Quy trinh cac bude quan ly khau phan bién bai béo ctia Tap chi duoc thé hién qua

so do thuc hién cu thé dudi day:
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IV. QUY TRINH QUAN LY BIEN TAP BAI BAO
A. MUC PICH:

Quy trinh quan ly khau bién tap bai bdo ctia Tap chi nham quan Iy c4c cong viéc
cua bién tap vién nganh véi lanh dao Tap chi, Thu ky Tap chi va tdc gia trong qua
trinh bién tap lai bai bdo dé xudt ban (bao gdm Khau bién tdp ndi dung va hinh thirc
bai bdo)

B. PHAM VI AP DUNG:

Quy trinh quan ly khau bién tap bai bao cua Bién tdp vién nay c6 lién quan mat
thiét dén hoat dong cua céc dbi tuc,mg:'

- Thu ky Tap chi

- Bién t4p vién nganh/chuyén nganh

- Lanh dao Tap chi

- Téc gia bai béo
C.HO SO THUC HIEN:

Hb so minh chimg cho cac hoat dong lién quan cta khau bién tdp bai bdo nay
duoc thé hién thong qua:

- File ndi dung va bai béo xin dang

- File dénh gié cta cdc phan bi¢n

- File n6i dung bai bdo sau khi bién tép.

D. MO TA QUY TRINH THUC HIEN:

Quy trinh quan ly khéu bién tap lai bai bdo cua tac gia giri xin dang trén Tap chi
duoc tién hanh theo mét quy trinh chit chd va bao g6m 4 bude theo tudn tu nhu sau:

- Budc 1: Bién tap nodi dung:

Can ¢l vao cac ¥ kién nhéan xét, danh gid cua céc phan bién (c6 truong hop chi ¢6
mot phan bién bai bao), Bién tdp vién nganh/chuyén nganh bién tip lai ndi dung bai
béao theo ding ti€u chi khoa hoc (tinh 16 gic, ndi dung khoa hoc, van phong, thuat ngit
khoa hoc....) cta bai bao dang trén Tap chi Khoa hoc - Cong nghé. Bai bao sau khi
bién tap lai & budc nay phai dam béo dugc céc tiéu chi khoa hoc nhat 14 phan noi dung
va van phong bai bdo, dam bao tinh ngén gon, suc tich va khoa hoc.

Trach nhiém thuc hién: Bién tap vién nganh/chuyén nganh.

- - Budc 2: Bién tép hinh thirc:

f

ni
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Sau khi xem sét, bién tap phan noi dung bai bdo va can clr vao cic y kién nhén
x€t, danh gid clia cac phan bién, Bién tdp vién nganb/chuyén nganh bién tip lai hinh
thirc ctia bai bdo cho phu hop véi quy dinh chung cda Tap chi.

Trach nhiém thuc hién: Bién tap vién nganh/chuyén nganh.

- Bude 3: Bién tap tom tit bang tiéng Anh:

Cén ¢t tom tit bang tiéng Viét va bing tiéng Anh, chuyén gia tiéng Anh cua Tap
chi s& bién tap lai phan Tém tit bang tiéng Anh cho phit hop vé6i chuén muc cia ngoén
nglt Anh.

Trach nhiém thuc hién: Chuyén gia tiéng Anh.

- Budc 4: Hoan thién bién tap:

Bién tap vién s& ra soat lai phin ngi dung va hinh thirc ciia baj bio.

Trach nhi€ém thuc hién: Thu ky Tap chi.

Quy trinh quan 1y khau bién t4p bai bao dugc thé hién qua so db cu thé duci day:

12



el

o de) ugiq udry ugoy b
dey &y nyy ueny () ©%q 1'q onyj quiy ‘Sunp 19u 1e] 1gos gy 4
quy
€ 29nq 0 g1 uelq gp | n8u uoBu orw ugnypd 1oA doy nyd yuy 3ugn
HUY 3u9n | 0pq Teq Bunp 19u o[y | Sugq 171 wo weyd wy dé worq quy Bugn HiTY Bugn Bugq 1 woy des ugig ¢
eI3 upAny)) | UBYU 1y nes ueny 10 | e18 ugAnyo “43rA Sugn wEmo, T8} woy no ug) t
(ovq req ugiq "Sunyo yuip £nb 194 doy
UBdd ey 4 ugnb | nyd oy ogq req onyy yury ré) dé uglq queSu o quiy dér worg
quin And eno AL | Uehngo/queSu wgla di ugig ‘wdlq ueyd 7y 4
onwr °/ opng) 0eq | 93 BNO BIS YuRp 49X upyu uony £ o ugH |
quesu | req oy uglq ugyd 0%q req Sunp 1Qu ey dgy ugiq yuesu
ugAnyo/quedu | yuip 194nb gnb 19 | uehnyoqueBu ugia del ugrg ‘udiq uwyd unp 19u dg) ugrg ,
ugta dg U9t | UBYU IQ{ mes ueny g | ovo end BIS qup Yox wgqu U9y £ o ug) ﬁ
INHTHN ”
HOVIL NVIO IQOHL IVIO NAId ONNA ION ohvbm
INATH DAHL 0@ OS




V. QUY TRINH QUAN LY XUAT BAN TAP CHi
A. MUC PICH:

Quy trinh quan ly khau xuit ban cac bai bao cia Tap chi (goi I4 xuit ban Tap
chi) nham quan ly cac cdng viée ¢6 lién quan dén xuit ban 4n phdm Tap chi nhu bién
tap s& Tap chi, thiét ké ki thuat, mi thuat; in 4n dé xuét ban.

B. PHAM VI AP DUNG:

Quy trinh quan ly khau xudt ban cac bai bao ciia Tap chi ¢c6 lién quan mat thiét
dén hoat dong ctia cac d6i tuong:
Thu ky va tri su Tap chi; Nha in
C. HO SO THUC HIEN:

Hb so minh ching cho cac hoat dong lién quan ctia khau xuét ban cac bai bao
ctia Tap chi nay duoc thé hién thong qua:

- File noi dung cac bai bao da duoc bién tap hoan thién theo s Tap chi

- Hop ddng in 4n Tap chi v6i nha in.
D. MO TA QUY TRINH THUC HIEN:

Quy trinh quan 1y khau xuét ban cac bai bdo cta Tap chi dugce tién hanh theo mot
quy trinh chat ché va bao gém 5 budc theo tuén tu nhu sau:

- Budc 1: Bién tap sb Tap chi

Cin ctr theo ndi dung, thé loai bai bao dé sdp xép thanh sb Tap chi.

Trach nhiém thuc hién: Thu ky Tap chi

- Budc 2: Chuén bj in 4n

Thiét ké ky thuat, mi thuat.

Trach nhiém thuc hién: Nha in

- Bué6c 3: Kiém tra s6 Tap chi

Kiém tra ndi dung, hinh thirc tirng bai bao va sb Tap chi dé in.

Trach nhiém thuc hién: Nha in va Thu ky Tap chi

~ Bude 4: In Tap chi

In s6 Tap chi

Trach nhiém thyuc hién: Nha in theo c4c diéu khoan cita hop dong da ky két.

- Buéce 5: Kiém tra, dinh chinh

Kiém tra lai hinh thirc, ndi dung cua toan b s6 Tap chi.

Tréach nhiém thuc hién: Thu ky Tap chi.
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VI. QUY TRINH QUAN LY PHAT HANH VA LUU CHIEU TAP CHI
A. MUC PICH:

Quy trinh quan Iy khau phét hanh va luu chiéu Tap chi nham dé quéan 1y céc cong
viéc ¢6 lién quan dén viéc phat hanh Tap chi va luu chiéu 4n phim Tap chi theo ding
quy dinh ctia Nha nudc v& cong tac xult ban cac 4n phdm béo chi.

B. PHAM VI AP DUNG:

Quy trinh quan ly khau phét hanh va luu chiéu Tap chi ¢6 lién quan mat thiét dén
hoat dong cda céc dbi tuong:

- Thu ky va Tri su Tap chi

- Céc co quan chtrc niang quan ly vé luu chiéu cac 4n pham khoa hoc

- Céac co quan, trrong dai hoc, vién nghién ctru

- Céc dc gia lién quan
C. HO SO THUC HIEN/MINH CHUNG:

Hb so minh chimg cho céc hoat dong lién quan ctia khau phét hanh va luu chiéu
cac bai bao ctia Tap chi nay duoc thé hién thong qua:

- Tap chi cudn (ban cirng)

- File n6i dung cac bai bao xuat ban theo sd/ky
D. MO TA QUY TRINH THUC HIEN:

Quy trinh quan 1y khau phat hanh va luu chiéu cac bai bao cia Tap chi duoc tién
hanh theo mdt quy trinh chat ché va bao g6m 2 budc theo tudn tu nhu sau:

- Budc 1: Phat hanh Tap chi

- Pua 1én mang theo sd/ky xuit ban (website Tap chi)

- Gtri Tap chi theo nhu cau.

Trach nhi¢m thuc hién: Thu ky va tri sy Tap chi.

- Bude 2: Luu chiéu Tap chi |

- Guri cho céc co quan chirc nang luu chiéu theo quy dinh.

Trach nhiém thuc hién: Thu ky va tri sy Tap chi.

Quy trinh quan Iy khau phat hanh va Iuu chiéu Tap chi dugc thé hién qua so dd

cu thé duéi day:
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